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Map a Network Drive for Viewing Banner Job Submission Output 

1. Open “This PC" (Windows 10 ‐ in earlier versions of Windows this is known as "My Computer" or "Computer") 

 

 

2.        On the Computer tab click “Map Network Drive”. 

 

 

 



3.        In the Map Network Drive window, choose an available drive letter from the dropdown list  

located next to the “Drive” option. 

 

Type the name of the folder to map.  Replace "YourBannerUsername" with your Banner username and enclose it in 

brackets. 

 

\\jss\jobsubtest\[YourBannerUsername]                          (TEST Banner Instance) or 

\\jss\jobsubpprd\[YourBannerUsername]                         (PPRD Banner Instance) or 

\\jssp\jobsubprod\[YourBannerUsername]                       (PROD Banner Instance) 

 

Click the "Reconnect at login" checkbox. 

 

 

6.        Click “Finish” 


